ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ НА ПРОВЕДЕНИЕ СПЕЦИАЛЬНОЙ ОЦЕНКИ УСЛОВИЙ ТРУДА
(На бланке организации)
                                                                                Директору ООО «ИТЦ «Качество»

Мясникову И.В.
Заявка

на проведение специальной оценки условий труда
Администрация _____________________________ просит Вас оказать услуги по проведению специальной оценки условий труда в нашей организации.
Предварительный перечень рабочих мест прилагается к заявке.
Рабочие места территориально расположены в – (укажите населенный пункт (или регион) фактического расположения рабочих мест, на которых будет проводиться спецоценка условий труда)
Желательный период проведения - с______20__г. по ______20__г.
Наши реквизиты:

(Полное и сокращенное наименование организации (по Уставу), 
полный адрес, телефон, факс, e-mail, 
ИНН, 
КПП, 
ОГРН, 
банковские реквизиты, ФИО руководителя (полностью), на основании какого документа действует (устав, положение и т.д.))
Контактное лицо:

(должность, ФИО, телефон, e-mail)

Руководитель 
______________________    ______________________










ФИО

МП

Приложение к заявке
ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ РАБОЧИХ МЕСТ 
ДЛЯ СПЕЦИАЛЬНОЙ ОЦЕНКИ УСЛОВИЙ ТРУДА
_______________________________________________________________________
(наименование организации)

	№
	Структурное подразделение и наименование рабочего места (должность или профессия)
	Кол-во штатных единиц
	Кол-во человек фактически работающих 
	Наличие компьютера, шт (для тех, у кого имеется)
	Марка автомобиля 

(для тех, у кого имеется)
	Сменность

(смен/чел. в смену)

 (для тех, у кого имеется)
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Руководитель 
____________________________   ______________________











      ФИО

МП

ПРИМЕР РЕКОМЕНДУЕМОГО ЗАПОЛНЕНИЯ -  Перечня рабочих мест к заявке
ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ РАБОЧИХ МЕСТ ДЛЯ СПЕЦИАЛЬНОЙ ОЦЕНКИ УСЛОВИЙ ТРУДА
_______________________________ООО «Ивушка»_______________________________________

(наименование организации)

	№
	Структурное подразделение и наименование рабочего места (должность или профессия)
	Кол-во штатных единиц
	Кол-во человек фактически работающих 
	Наличие компьютера (для тех, у кого имеется)
	Марка автомобиля 

(для тех, у кого имеется)
	Сменность

	
	
	
	всего
	из них женщин
	
	
	

	
	АУП
	
	
	
	
	
	

	1
	Генеральный директор
	1
	1
	
	
	
	

	2
	Помощник руководителя
	0,5
	1
	1
	1
	
	

	3
	Специалист по кадрам
	1
	вакансия 

(или декрет)
	
	1
	
	

	
	Бухгалтерия
	
	
	
	
	
	

	4
	Главный бухгалтер
	1
	1
	1
	1
	
	

	5
	Экономист
	2
	2
	1
	2
	
	

	6
	Бухгалтер
	3
	3
	3
	1
	
	

	
	Автотранспортный цех
	
	
	
	
	
	

	7
	Механик
	0,5
	1
	
	1
	
	

	8
	Водитель автомобиля
	1
	1
	
	
	ВАЗ 2109
	

	9
	Водитель автомобиля
	2
	2
	
	
	ГАЗ 3110, Газель 2717
	

	10
	Водитель автомобиля
	1
	2
	
	
	ЗИЛ 2164, КАМАЗ 5110
	

	11
	Сторож
	1
	2
	
	
	
	2 смены/1 чел в смену

	
	ИТОГО
	12,5
	16
	
	
	
	


Руководитель 
____________________________   Петров И.И.













МП

_______________________________________________________________________________________
Если у Вас возникли вопросы по заполнению заявки, звоните: 
8 (862) 241-23-21 или +7 918 303 31 04
                                      +7 918 101 68 88
Заявку и перечень можно направлять по:
- факсу – 8 (862) 241-23-21
- электронной почте – attest@itcentr.net или sochiroman@yandex.ru 
В ТЕМЕ ПИСЬМА ОБЯЗАТЕЛЬНО УКАЖИТЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ !!!
